              АНКЕТАФото 3х4

                 (Для сотрудников офиса)
                              Кандидата на должность работника по специальности:
	_________________________________
	______________________________

	специальность
	дата заполнения (число/месяц/год)



	Вопросы
	Ответы

	
	

	
(Ф.И.О полностью)

	

	
Дата рождения

	

	
Место рождения

	

	
Адрес по прописке

	

	
Фактический адрес

	

	
Гражданство

	

	
E-mail (для связи с Вами)

	

	
Телефон (для связи с Вами)

	

	
Дополнительный номер для связи с Вами (мать, отец или супруг/а)

	

	
Семейное положение

	

	
Дети (кол-во, возраст)

	

	
Отношение к воинской обязанности (положение с призывом в РА)

	

	
Судимости

	

	
Статус кандидата (студент, работаю, совмещаю, не работаю)

	

	
Когда Вы можете приступить к работе в нашей организации?

	

	
В каких направлениях Вы хотите реализовать свои возможности? (Расставьте приоритет от 1 до 3)

	
Наружная реклама______

Интернет реклама_______

Производство___________

	
Ваше отношение к возможным командировкам?

	

	
Определите по степени важности приведенные характеристики, исходя из Ваших предпочтений от 1 до 10, где 1 - очень важно, 10 - маловажно
	1. Хороший коллектив __________________________________
2. Престиж компании __________________________________
3. Достойная зарплата __________________________________
4. Гибкий рабочий график ______________________________
5. Возможность самореализации _________________________
6. Перспектива роста ___________________________________
7. Близость от дома ____________________________________
8. Стабильность работы ________________________________
9. Решение сложных задач ______________________________
10. Получение новых навыков __________________________

	

Образование среднее 

	

	
	Наименование учебного заведения, год окончания, успеваемость (приблизительное соотношение оценок)

	

Образование с/специальное

	

	
	Наименование учебного заведения, год окончания, успеваемость (приблизительное соотношение оценок)

	

Образование высшее

	

	
	Наименование учебного заведения, год окончания, успеваемость (приблизительное соотношение оценок)

	
Курсы, семинары, тренинги?

	

	
Какими иностранными языками и языками народов РФ Вы владеете и в какой степени? (Читаю, объясняюсь, свободно)
	

	
Участие в конкурсах, олимпиадах, тендерах и т.п. По какой направленности и с каким результатом
	

	Сведения о последних местах работы
[bookmark: _GoBack](Укажите до 10 последних мест работы и причины увольнения, начиная с последнего, даже если вы работали неофициально)

	







































	
Дополнительная информация



	
Владение ПК

	















	(Укажите программы, ОС и т.п. Название и уровень владения - опытный пользователь/основные функции/знаком с принципами работы/изучаю)

	
Водительское удостоверение
	




	(Категории и общий стаж)

	
Собственный автомобиль

	

	(Если есть, укажите марку и год выпуска)

	
Самая легкая задача в Вашей карьере


	





	
Самая сложная задача в Вашей карьере

	

	
Укажите одну ситуацию, в которой Вам не хватило профессиональных навыков



	








	
Укажите Ваши сильные стороны, как профессионала. Когда и как Вы их применяли?



	










	
От каких качеств своего характера Вы бы хотели избавиться?

	


	(Укажите качества и что Вы предпринимаете для этого в данный момент)

	
Как Вы отдыхаете чаще всего?



	

	

Ваши интересы увлечения



	





	Рекомендатели
(Если есть. Рекомендатели с прежних мест работ или в нашей компании. Укажите имена и их контакты.)
	

	
Дайте собственную оценку своего здоровья





	

	
Имеются ли у Вас в семье, инвалиды или хронически больные требующие Вашего ухода, кто и как часто сможет Вас заменять?

	

	
Хотели бы Вы для себя особые условия на рабочем месте и по каким причинам?



	

	
Имеются ли у Вас вредные привычки (курение, алкоголь и т.п.) и как Вы относитесь к наличию в Вашей жизни таких привычек?
	

	
Как Вы узнали о нашей компании?

	

	
Почему нам стоит принять на работу именно Вас?

	

	
Желаемый уровень зарплаты 

	

	
Дополнительная информация которую Вы считаете необходимой для рассмотрения Вашей кандидатуры

	




	Анкету принял:
	
ФИО (дата/подпись)




	Результат собеседования:
	______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________



	Собеседование провел:
	

ФИО (дата/подпись)





